成都住宅与房地产业协会
发展会员审批程序
为规范成都住宅与房地产业协会（以下简称“成都房协”）发展会员程序，及时、高效地办理入会手续，结合《成都住宅与房地产业协会章程》，特制定本审批程序。

一、入会申请
（一）凡申请入会的企业应当如实完整地填写《成都住宅与房地产业协会会员入会申请表》（以下简称《会员入会申请表》）及对应的成都住宅与房地产业协会《推荐表》，由法定代表人签字，并加盖单位公章。
    （二）入会申请不同会员级别须提供的资料
1.副会长单位：《会员入会申请表》、《副会长推荐表》各一式两份，法定代表人身份证、企业资格证书、营业执照复印件各一份。
2.常务理事单位：《会员入会申请表》、《常务理事推荐表》各一式两份，法定代表人身份证、企业资格证书、营业执照复印件各一份。

3.理事单位：《会员入会申请表》、《理事推荐表》各一式
两份，法定代表人身份证、企业资格证书、营业执照复印件各一份。
4.普通会员单位：《会员入会申请表》一式两份，法定代表人身份证、企业资格证书、营业执照复印件各一份。  

二、入会审批
（一）行业服务与拓展部负责企业入会资料的接收及审核，如发现有遗漏或错误，应当场予以指出，按要求完善相关资料。企业资料齐全且符合入会条件的，经办人应在《会员入会申请表》签署初审意见，逐级报部门负责人、分管领导审批。其他部门员工发展会员，应配合行业服务与拓展部完成审核手续，并在《会员入会申请表》的初审意见栏签名。
（二）行业服务与拓展部应把签署意见的《会员入会申请表》情况及时报送综合部提交秘书处处务会议研究。经秘书处处务会讨论同意入会的，在成都房协官方网站行文公示“新吸纳的会员单位”。
    （三）召开理事会或会长办公会时，由秘书处通报新会员名单及基本情况。大会原则通过后，由秘书处颁发《成都房协会员证》及会员铭牌。

三、企业入会相关资料由行业服务与拓展部录入会员会籍信息管理系统，纸质资料每半年向综合部移交一次存档管理。
四、行业服务与拓展部每季度向综合部报送会员发展和会费收缴数据。
五、团体、个人申请入会的参照上述程序办理。
六、本审批程序从2014年8月1日起实施。

成都住宅与房地产业协会会员入会申请表

   填表时间：   年   月   日

	单位名称
	
	成立时间
	

	办公地址
	
	邮政编码
	

	电子邮箱
	
	传  真
	

	注 册

资 本
	
	经 济性 质
	
	资 质等 级
	
	营 业

执照号
	

	单  位

法  人
	姓 名
	性 别
	年 龄
	职 务
	职 称
	办公和移动电话

	
	
	
	
	
	
	办公：

移动：

	联 系 人
	
	
	
	
	
	办公：

移动：

	开发经营

范围项目

主要业绩
	

	项目公司名称
	

	申请单位
意见：

盖 章
年  月  日
	经办人

初审意见：

盖 章

年  月  日
	部门负责人

审核意见：

签 字

年  月  日
	分管领导

审批意见：
签 字
 年 月 日
	理事会或会长办公会意见：

签 字
      年  月  日

	会员证编号：


注：本表一式两份，成都房协秘书处及贵公司各留存一份。
